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1. Kilpailun omistajan rooliin rekisteröityminen

Saat kilpailun omistajana (järjestäjänä) Keksintösäätiön adminilta 24h voimassa olevan 
kutsulinkin, jota käyttämällä pääset rekisteröitymään omistajan rooliin.

   
Ensimmäisen sisäänkirjautumiskerran ja rekisteröitymisen jälkeen sinun tulee käyttää 
kutsulinkin sijaan https://kilpailu.ideajalostamo.fi URL-osoitetta kilpailualustaan 
sisäänkirjautumiseen. Muuten kilpailualustan käyttäminen etenee tässä ohjeessa kuvatulla 
tavalla.

Kyseinen kutsulinkki johdattaa sinut ensimmäiseen vaiheeseen, mikä on tunnistautuminen 
Signicat tunnistusvälityspalvelun kautta joko suomalaista verkkopankkia tai 
mobiilivarmennetta käyttäen.

https://kilpailu.ideajalostamo.fi/


Kun olet tunnistautunut valitsemasi menetelmän kautta, näet sinusta alustalle välitetyt omat 
henkilökohtaiset tietosi ja kyseisen innovaatiokilpailun tiedot.  Sinun pitää seuraavaksi 
rekisteröityä omistajan rooliin painamalla “Rekisteröidy” -nappia (vasen yläkulma).

Rekisteröidy-sivulla sinun tulee syöttää kotikuntasi ja sähköpostiosoitteesi sekä hyväksyä 
ehdot (rasti ruutuun).

Tämän jälkeen saat ilmoituksen onnistuneesta rekisteröitymisestä.



2. Kilpailun alustaminen

2.1. Kilpailuasetukset

Kilpailuasetuksiin pääset käsiksi “Kilpailuasetukset” -kohdasta ylämenussa.



Voit täydentää tai muuttaa esitäytettyjä kohtia omien toiveittesi mukaan sivulla näkyvien 
ohjeiden mukaisesti.

Ole tarkkana kilpailun aloitusajan kanssa, sillä tämän jälkeen ei pysty enää muuttamaan 
kaikkia asetuksia, kuten kilpailuehdotuslomakkeen tyyppiä.

Kilpailuasetuksista löytyvä “Palautekierroksien lukumäärä”  viittaa mahdollisuuteen antaa 
innovaattoreille mahdollisuuden parantaa kilpailuehdotustaan tuomareilta saamaansa 
palautteen avulla eri kierroksissa. 

Jos esimerkiksi palautekierroksia on 2 kappaletta toimintalogiikka olisi seuraavanlainen:
Kun yksikin tuomari on antanut palautekierroksen 1. palautteen, innovaattoria tiedotetaan 
tästä ja kutsutaan tekemään paranneltu versio. Innovaattori voi katsoa tuomareilta 
saamiansa palautteita ja tehdä näiden perusteella parannellun version 
kilpailuehdotuksestaan. Kun innovaattori on tallentanut parannellun version, siirrytään 
palautekierrokselle 2. Kun yksikin tuomari on antanut palautekierroksen 2. palautteen, 
innovaattoria tiedotetaan taas tästä ja hän voi tehdä taas parannellun (ja viimeisen) version 
kilpailuehdotuksestaan.

Palautekierroksia ei ole kuitenkaan pakko käyttää ja niiden lukumäärä onkin oletusarvoisesti 
0 (eli ei käytössä). Tällöin innovaattori siis saa tuomareilta palautetta, mutta ei pysty enää 
parantelemaan kilpailuehdotustaan sen perusteella.



2.2. Kilpailuehdotuslomake

Kilpailuehdotuslomakkeen hallintaan pääset käsiksi klikkaamalla  “Kilpailuehdotuslomake”-
nappia ”Kilpailuasetukset” alla.

Voit lisätä uusia kysymyksiä sekä poistaa ja muokata olemassa olevia kysymyksiä.
Voit myös nollata tekemäsi muutokset ja palauttaa alkuperäisen kysymyslomakkeen sivun 
alareunasta.



Voit asettaa omat arviointikriteerisi kilpailuun kohdasta ”Arviointikriteerit” (”Kilpailuasetukset” 
alla). Jos asetat omat arviointikriteerisi, harkitse myös oman tuomarin ohjeistuksesi luomista 
näiden selittämiseksi tuomareille.

3. Tuomarien ja innovaattoreiden kutsuminen

3.1. Tuomarien kutsuminen ja lisääminen
Pääset generoimaan kutsulinkkejä klikkaamalla “Muut toiminnalisuudet” painikkeen alle 
aukeavaa “Kutsulinkit”-nappia.



Saat tuomarille tarkoitetun kutsulinkin “Kutsulinkki tuomarille” -otsikon alta. Tässä näkyy 

myös sen voimassaoloaika. Haluamasi henkilöt pääsevät rekisteröitymään tuomarin rooliin 

kyseisen linkin avulla.

Huomio, että pelkkä rekisteröityminen tuomareiksi ei riitä, vaan sinun pitää kilpailun 

omistajana vielä turvallisuussyistä lisätä tuomarit kilpailuun. Tuomarin rekisteröitymisen 

jälkeen saat sähköpostinotifikaation siitä, että alustalle rekisteröitynyt tuomari odottaa 

lisäämistä kilpailuun. Pääset lisäämään tuomarin “Osallistujat” -painikkeen alle aukeavaa 

“Tuomarit” nappia painamalla:



Mikäli tuomarin nimen kohdalla näkyy “Lisätty kilpailuun” otsikon alla “Ei”, sinun tulee lisätä 

kyseinen tuomari kilpailuun ensin avaamalla hänen profiilinsa painamalla “Avaa”-nappia ja 

sitten painamalla kyseisellä profiilisivulla näkyvää “Lisää kilpailuun” -nappia. Kun olet 

lisännyt tuomarin kilpailuun, hän saa automaattisen sähköpostinotifikaation tästä.

Yllä olevasta näkymästä pääset myöhemmin myös näkemään kyseisen tuomarin arvioimat 

kilpailuehdotukset.



Voit myös lisätä itsesi tuomariksi tuomarin kutsulinkin avulla seuraamalla samoja askeleita. 

Tällöin sinun pitää myös hyväksyä itsesi tuomariksi samalla tavalla kilpailun omistajan 

roolissa. Tämä onnistuu siirtymällä tuomarin ja kilpailun omistajan roolien välillä oikealla 

ylämenussa näkyvän “Vaihda roolia” -painikkeen avulla (tästä lisää kappaleessa 5.2 

Käyttäjäroolien vaihtaminen). “Vaihda roolia” -painiketta klikkaamalla näet kaikki sinulla 

olevat roolit ja pystyt siirtymään niiden välillä haluamaasi roolia klikkaamalla.

Huomioi myös, että sama henkilö ei voi olla samassa kilpailussa innovaattorina ja tuomarina 

samanaikaisesti  (toteutettu näin eturistiriitojen välttämiseksi).

3.2. Innovaattorien kutsuminen

Pääset generoimaan kutsulinkkejä klikkaamalla “Muut toiminnallisuudet” painikkeen alle 
aukeavaa “Kutsulinkit”-nappia.

Saat innovaattorille tarkoitetun kutsulinkin “Kutsulinkki innovaattorille” -otsikon alta. Tässä 

näkyy myös sen voimassaoloaika. Kuka tahansa pääsee rekisteröitymään innovaattorin 

rooliin kyseisen linkin avulla. Innovaattoreita ei tarvitse hyväksyä erikseen mukaan kilpailuun 

kuten tuomareita.

Huomioi kuitenkin, että sama henkilö ei voi olla samassa kilpailussa innovaattorina ja 

tuomarina samanaikaisesti (toteutettu näin eturistiriitojen välttämiseksi).



4. Kilpailun hallinta

4.1. Kilpailuehdotukset näkymä

Pääset näkymään kohdasta ”Kilpailuehdotukset”. Voit suodattaa ja järjestää 
kilpailuehdotuksia tarjottujen kriteerien perusteella. Näet tiedot siitä, kuinka monta tuomaria 
on ilmoittanut ottaneensa kyseisen kilpailuehdotuksen arvioitavakseen tai kieltäytyneet siitä. 

Voit avata yksittäisen kilpailuehdotuksen painamalla ”Avaa”-nappia tai ladata sen .PDF-
muodossa painamalla .PDF-nappia.Voit myös ladata kilpailuun jätettyjen kilpailuehdotuksien 
hallinnolliset tiedot Excel-muodossa “Lataa”-nappia painamalla.

4.2. Tuomarien arvioiden tarkastelu ja innovaattorille palautteen 
antaminen kilpailuehdotuksesta



Avattuasi yksittäisen kilpailuehdotuksen pääset katsomaan tuomarien arviointeja ja 
antamaan niiden perusteella palautetta innovaattorille painamalla nappia ”Katso arvioinnit” 
sivun alalaidassa:

Näet listauksen kaikista tuomarien arvioinneista ”Kilpailuehdotukseen annetut arvioinnit” alla 
ja voit avata yksittäisen arvion tarkastelua varten. ”Kilpailuehdotukseen annetut sanalliset 
arviot koostettuna” alla näet koosteen kaikkien tuomarien antamista sanallisista arvioista 
palautteen antamisen helpottamiseksi. Voit jättää palautteesi innovaattorille tai tallentaa sen 
luonnoksena ja palata siihen takaisin myöhemmin ”Palaute innovaattorille” otsikon alla.

Innovaattori saa sähköpostitse ilmoituksen siitä, että olet antanut hänelle palautetta ja hän 
voi lukea sen innovaatiokilpailualustalla. Huomioi, että voit antaa palautetta yhdestä 
kilpailuehdotuksesta vain kerran.

Näet myöhemmin ”Kilpailuehdotukset” -kohdassa tiedot siitä, että oletko antanut kyseisestä 
ehdotuksesta jo palautetta sarakkeessa ”Palaute” ja voit järjestää ehdotukset tämän 
perusteella:



Voit myös tehdä kilpailupäätöksen kilpailuehdotuksesta avaamalla sen ja painamalla ”Tee 
kilpailupäätös” -nappia:

Kilpailupäätös on vapaamuotoinen teksti, joka tallennetaan järjestelmään. Voit avata sen 
uudelleen painamalla ”Tee kilpailupäätös” -nappia. Näet ”Kilpailuehdotukset” -näkymässä 
sarakkeen ”Päätös” alla, onko päätös tehty vai ei.

4.3. Osallistujat

“Osallistujat” painikkeesta aukeavalla valikolla voit valita joko listauksen tuomareista tai 
innovaattoreista. 



Innovaattorit-sivulla näet innovaattorien perustiedot. Voit myös ladata innovaattorien 
henkilötiedot Excel-muodossa “Lataa”-nappia painamalla.’’

Tuomarit-sivulla taas näet tuomarien perustiedot ja voit lisätä tuomareita kilpailuun (katso 
kappale 3.1 Tuomarien kutsuminen ja lisääminen). 

Avaamalla tuomarin profiilin näet myös listauksen tuomarien arvioimista kilpailuehdotuksista. 
Voit myös poistaa tuomareita kilpailusta, jolloin he eivät pääse enää käsiksi 
kilpailuehdotuksiin. Voit myös ladata tuomarien henkilötiedot Excel-muodossa “Lataa”-
nappia painamalla.



4.4. Koosteet vastauksista

Pääset tarkistelemaan koosteita innovaattorien vastauksista kohdasta ”Koosteet 
vastauksista” ”Muut toiminallisuudet” alta.

Valitsemalla kilpailussa olleen kysymyksen ja painamalla ”Valitse”-nappia listauksen kaikista 
vastauksista tähän nimenomaiseen kysymykseen. Jos kyseessä on monivalintakysymys, 
saat myös tiedon, monta kertaa mikäkin vaihtoehto valittiin. Pääset halutessasi myös 
tarkastelemaan kilpailuehdotusta, josta vastaus on poistettu painamalla ”Avaa”.



4.5. Käyttäjien aktiivisuus
Käyttäjien aktiivisuuden seurannasta koostettuihin tietoihin pääset käsiksi “Muut 
toiminnalisuudet” painikkeen alle aukeavaa “Käyttäjien aktiivisuus”-nappia.

5. Käyttäjän oma toiminnallisuus

5.1. Profiili
Omaan käyttäjäprofiiliisi pääset käsiksi  “Muut toiminnallisuudet” painikkeen alle aukeavaa 
“Profiili”-nappia.



Profiili-sivulla voit päivittää sähköpostiosoitettasi tai kotikuntaasi. Voit myös halutessasi 
poistaa koko profiilisi alustalta.

5.2. Käyttäjäroolien vaihtaminen
Yksi käyttäjä voi olla rekisteröityneenä alustalla samanaikaisesti useampaan eri rooliin. 
Ainoat kielletyt yhden käyttäjän samanaikaiset roolit ovat tuomarin ja innovaattorin roolit 
samassa kilpailussa. Sama käyttäjä voi kuitenkin teoriassa olla esimerkiksi tuomari yhdessä 
kilpailussa ja innovaattori toisessa.

Näet listauksen omista rooleistasi “Vaihda roolia” -painikkeen avulla. Näet kaikki sinulla 
olevat roolit ja pystyt siirtymään niiden välillä klikkaamalla haluamaasi roolia. Listauksessa 
näkyy kilpailun tunnus ja rooli, joka sinulla kyseisessä kilpailussa on. Jos olet siis omistaja 
“esimerkkikilpailu”-tunnuksen omaavassa kilpailussa, listauksessa näkyisi tämän kohdalla 
“esimerkkikilpailu / omistaja”.


